PATVIRTINTA

Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolieriaus 2018 m vasario 12 d. įsakymu Nr. Ko1-2

KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS KONTROLĖS IR AUDITO TARNYBOS

VYRIAUSIOJO PATARĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA  

1. Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos vyriausiasis patarėjas yra karjeros valstybės tarnautojas.  

2. Pareigybės lygis – A. 

3. Pareigybės kategorija – 15. 

II. PASKIRTIS  

4. Savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos vyriausiojo patarėjo (toliau – patarėjas) pareigybė reikalinga: 

4.1. užtikrinti Savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos veiklos teisėtumą, padėti Savivaldybės kontrolieriui ;

4.2. atlikti finansinius ir veiklos savivaldybės administracijos, savivaldybės administravimo subjektų bei savivaldybės kontroliuojamų įstaigų auditus. 

4.3. vykdyti Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos viešuosius pirkimus.
III. VEIKLOS SRITIS

5. Patarėjas vykdo funkcijas: 

5.1. bendrojoje veiklos srityje :

5.1.1.  bendradarbiauja su Savivaldybės administracijos Centralizuota vidaus audito tarnyba, 

5.1.2. Savivaldybės kontrolieriaus pavedimu atlieka kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus,

5.1.3.  nuolat kelia savo profesinį pasirengimą.

5.2. specialiojoje veiklos srityje – audite ir kontrolėje. 

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Patarėjas turi:

6.1. turėti aukštąjį universitetinį bakalauro ar magistro arba jam prilygintą vienpakopį socialinių mokslų studijų srities ekonomikos arba teisės krypties išsilavinimą; 

6.2. turėti ne mažesnę kaip 3 metų  darbo patirtį vadovavimo, finansų valdymo, ekonomikos, audito ar kontrolės srityse;

6.3. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus, teisės aktus, reglamentuojančius valstybės tarnybą, vietos savivaldą, viešuosius pirkimus, civilinį ir administracinį procesus, administracinę, civilinę, darbo teisę;

6.4. būti susipažinęs su Valstybinio audito reikalavimais, Tarptautiniais audito standartais, specialiaisiais teisės aktais, reguliuojančiais sutarčių sudarymą, akcinių bendrovių, biudžetinių bei viešųjų įstaigų buhalterinę apskaitą, savivaldybės biudžeto sudarymo bei biudžeto lėšų naudojimo tvarką, savivaldybės turto valdymą, kitais teisės aktais, reikalingais funkcijų vykdymui;

6.5. gebėti kaupti, valdyti, sisteminti ir apibendrinti informaciją, rengti išvadas, pasiūlymus;

6.6. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, procesinių dokumentų rengimo metodiką;

6.7. mokėti dirbti kompiuteriu - Microsoft Office programiniu paketu;

6.8. savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą. 

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Vyresnysis patarėjas atlieka šias funkcijas:

7.1. pagal poreikį rengia Savivaldybės kontrolieriaus įsakymų, Savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos sudaromų sutarčių projektus;

7.2. atlieka Savivaldybės kontrolieriaus išvadų ir sprendimų projektų teisinį vertinimą;

7.3.  savarankiškai arba grupėje atlieka finansinius ir veiklos auditus, teminius patikrinimus, vertinimus, nustatytas užduotis;

7.4. rengia įsakymų, lokalinių aktų projektus; 

7.5 rengia ir teikia Savivaldybės kontrolieriui atsakymų projektus į gyventojų skundus, pranešimus, prašymus ir pareiškimus;

7.6. dalyvauja atliekant arba pats atlieka materialinių vertybių inventorizaciją, negyvenamųjų patalpų ir rinkliavų surinkimo kontrolinius(operatyvinius) patikrinimus;

7.7. nuolat kelia kvalifikaciją, dalyvaujant kvalifikacijos kėlimo mokymuose ir seminaruose;

7.8. vykdo Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos viešuosius pirkimus.

7.9. atlieka kitus Savivaldybės kontrolieriaus pavedimus, kad būtų pasiekti strateginiai Savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos tikslai.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8.
Patarėjas pavaldus Savivaldybės kontrolieriui.

________________

Susipažinau 

(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)

