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PATVIRTINTA 

Klaipėdos rajono savivaldybės 
kontrolieriaus 2018 m. vasario 12 d. 
įsakymu Nr.Ko1-2
KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS KONTROLĖS IR AUDITO TARNYBOS

SAVIVALDYBĖS KONTROLIERIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybės kontrolieriaus pavaduotojas yra karjeros valstybės tarnautojas. 

2. Pareigybės lygis – A. 

3. Pareigybės kategorija – 16.
II. PASKIRTIS

4.  Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolieriaus pavaduotojo (toliau – Kontrolieriaus pavaduotojas) pareigybės paskirtis – atlikti Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos, Savivaldybės administravimo subjektų ir Savivaldybės kontroliuojamų įmonių išorės finansinius ir veiklos auditus bei pavaduoti Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolierių, jam nesant.
III. VEIKLOS SRITIS

5.  Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialiojoje srityje – audito ir kontrolės bei bendrojoje srityje – dokumentų valdymo, viešųjų pirkimų, įstaigos administravimo.
IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM
VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

6.1. turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą socialinių mokslų studijų srities, ekonomikos krypties ir ne mažesnį kaip 3 metų darbo patirtį finansų, ekonomikos, audito ar kontrolės srityse; 

6.2. turėti ne mažesnę kaip 1 metų vadovaujamo darbo patirtį;

6.3. išmanyti ir gebėti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus, teisės aktus, reglamentuojančius valstybės tarnybą, viešąjį administravimą, vietos savivaldą, strateginį planavimą, biudžeto sudarymą ir vykdymą, Savivaldybės turto valdymą, disponavimą, naudojimą, apsaugą; viešuosius pirkimus; Valstybinio audito reikalavimus; Tarptautinius audito standartus;
6.4. būti susipažinusiam su vidaus auditu, jo funkcijomis; 

6.5. gebėti naudoti, kaupti, valdyti, sisteminti ir apibendrinti audito metu surinktą informaciją ir jos pagrindu rengti ataskaitas, išvadas, pažymas, pasiūlymus ir kt. raštus; 
6.6. sugebėti planuoti ir organizuoti Tarnybos, savo ir audito grupės darbą, turėti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo įgūdžius;

6.7. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;

6.8. mokėti dirbti kompiuteriu – Microsoft Offise programiniu paketu, teisinės bazės informacine sistema;
6.9. būti reikliam, sąžiningam, nešališkam, laikytis Valstybės tarnybos pagrindinių principų ir 
valstybės tarnautojų veiklos etikos taisyklių.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO V ALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS 

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas: 
7.1. Savivaldybės kontrolieriaus pavedimu savarankiškai arba grupėje atlieka audituojamų subjektų planinius ir veiklos plane nenumatytus finansinius ir veiklos auditus, vykdo kitas kontrolės funkcijas ir užduotis;
7.2 atlikdamas audito grupės vadovo funkcijas: nustato užduotis grupės nariams, koordinuoja ir kontroliuoja jų veiksmus;
7.3. laiku parengia audito darbo dokumentus ir pateikia Savivaldybės kontrolieriui ar kitam asmeniui, vadovaujančiam auditui, dėl jų peržiūros; 

7.4. atlikęs auditą apibendrina surinktą medžiagą; suderinęs su Savivaldybės kontrolieriumi parengia audito ataskaitą bei išvadą (ir/ar jų projektus) pagal Valstybinio audito reikalavimus, Tarptautinių audito standartų ir teisės aktų reikalavimus; atskleidžia audituojamų subjektų veiklos tobulinimo galimybes, teikia rekomendacijas, sutvarko audito darbo dokumentus; 
7.5. Savivaldybės kontrolieriaus pavedimu rengia išvadų dėl Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių ataskaitų rinkinio, Savivaldybės biudžeto ir turto naudojimo, koncesijos, partnerystės su privačiais subjektais projektus;
7.6. finansinio ar veiklos audito metu nustatęs nusikalstamos veikos požymių nedelsiant apie tai praneša Savivaldybės kontrolieriui, rengia medžiagą teisėsaugos institucijoms;
7.7. finansinio ar veiklos audito metu nustatęs valstybės ar Savivaldybės lėšų ir turto apskaitos pažeidimą, turėjusį reikšmingos įtakos institucijos ar įstaigos finansinių ir biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinių, konsoliduotųjų ataskaitų rinkinių ir (ar) kitų ataskaitų duomenų teisingumui, ar nustatęs reikšmingą valstybės ar Savivaldybės lėšų ir turto valdymo, naudojimo ir disponavimo jais teisėtumo pažeidimą, nedelsiant apie tai praneša Savivaldybės kontrolieriui, rengia medžiagą, reikalingą Savivaldybės kontrolieriaus sprendimui priimti;
7.8. kontroliuoja, kaip įgyvendinamos finansinio ar veiklos audito metu subjektams pateiktos rekomendacijos, atlieka kontrolinius, poauditinius patikrinimus ir jų  rezultatus sistemingai pateikia Savivaldybės kontrolieriui;
7.9. teikia pasiūlymus Savivaldybės kontrolieriui dėl kontrolės ir audito tarnybos metinio veiklos plano;
7.10. atlieka Savivaldybės asignavimų valdytojų atrankinį tyrimą, atlieka atranką bei nustato reikšmingus dydžius, kurie reikalingi finansinio audito strategijai; 
7.11. Savivaldybės kontrolieriaus pavedimu dalyvauja Valstybės kontrolės pareigūnų atliekamuose savivaldybės administravimo subjektų finansiniuose ir veiklos audituose;
7.12. finansinio ir veiklos audito metu turi teisę įeiti į patalpas, gauti visus finansiniam ir veiklos auditui atlikti reikalingus dokumentus, gauti iš audituojamo subjekto darbuotojų reikiamus rašytinius paaiškinimus, pagal Valstybinio audito reikalavimus pasitelkti ekspertų (specialistų), turinčių reikiamų žinių patikrinimo metu iškilusiems klausimams spręsti;

7.13. turi teisę atliekamo audito metu pasinaudoti Savivaldybės administracijos Centralizuoto vidaus audito skyriaus atliktų auditų ataskaitomis ir darbo dokumentais, būtinais vidaus kontrolės vertinimui atlikti, jei audito subjektas ir tikslai sutampa, taip pat turi teisę susipažinti su atliktų išorės auditų Savivaldybės įstaigose ir įmonėse dokumentais; 

7.14. atlieka Tarnybos viešuosius pirkimus;

7.15. atlieka kitus Savivaldybės kontrolieriaus nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų pasiekti strateginiai Savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos tikslai; 

7.16. pavaduoja Savivaldybės kontrolierių jam nesant;
7.17. atsako už įstatymuose ir kituose teisės aktuose Kontrolieriaus pavaduotojui numatytų įgaliojimų vykdymą, taip pat už nepagrįstos ir neteisingos audito išvados pateikimą;
7.18. vykdo Kontrolės ir audito tarnybos dokumentų tvarkymo funkciją;
7.19. nuolat kelia kvalifikaciją, dalyvaujant kvalifikacijos kėlimo mokymuose ir seminaruose. 

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS 

8. Savivaldybės kontrolieriaus pavaduotojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybės kontrolieriui. 
__________________________________
