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		I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

	1. Pareigybės lygmuo – Nenustatomas.

	2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.




	
	
	
	
	

	
		II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS0

		3. Sprendimų įgyvendinimas.

	4. Veiklos planavimas.







	
	
	
	
	

	
		III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

		5. Tarybos sprendimų įgyvendinimas ir kontrolė.

	6. Savivaldybės veiklos organizavimas ir tobulinimas.







	
	
	
	
	

	
	
		IV SKYRIUS
FUNKCIJOS




	
	
	
	
	

	
		7. Mero pavedimu pagal veiklos sritis organizuoja ir koordinuoja Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių projektų rengimą bei analizuoja Tarybos sprendimus ir teikia rekomendacijas dėl jų įgyvendinimo.

	8. Analizuoja ir teikia siūlymus merui dėl vietos savivaldos principų – viešumo, reagavimo į savivaldybės gyventojų nuomonę, savivaldybės gyventojų dalyvavimo tvarkant viešuosius savivaldybės reikalus, veiklos skaidrumo ir kitų įgyvendinimo.

	9. Analizuoja įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus, kitus teisės aktus, informaciją, gaunamą iš Savivaldybės administracijos, kitų valstybinių institucijų, Savivaldybės įstaigų bei įmonių ir teikia pasiūlymus merui.

	10. Vietos savivaldos, Viešojo administravimo įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka asmenims teikia administracines paslaugas.

	11. Organizuoja ir koordinuoja Klaipėdos rajono savivaldybės 10-ojo šaukimo tarybos valdančiosios daugumos programos nuostatų įgyvendinimą pagal paskirtas veiklos sritis.

	12. Koordinuoja ir kontroliuoja Savivaldybės įstaigų ir įmonių veiklą pagal paskirtas veiklos sritis.

	13. Mero pavedimu analizuoja skundus, pasiūlymus, pareiškimus, kitus dokumentus, susijusius su Savivaldybės veikla ir rengia dokumentų projektus dėl jų.

	14. Bendradarbiauja su kitomis valstybės ir savivaldybių institucijomis, įstaigomis, įmonėmis ir organizacijomis Lietuvos Respublikoje ir užsienyje pagal paskirtą veiklos sritį.

	15. Vadovauja ir dalyvauja komisijų, darbo grupių ar kitų kolegialių organų veikloje.

	16. Vykdo Savivaldybės mero įgaliojimus Vietos savivaldos įstatyme nustatyta apimtimi ir tvarka.




	
	
	
	
	

	
		17. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.




	
	
	
	
	

	
	
	
		V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

	18. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

			18.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija.
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