PATVIRTINTA
Klaipėdos rajono savivaldybės tarybos
2020 m. rugpjūčio 20 d. sprendimu Nr. T11-299

KREMUOTŲ ŽMONIŲ PALAIKŲ LAIDOJIMO KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS KOLUMBARIUMŲ NIŠOSE TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kremuotų žmonių palaikų laidojimo Klaipėdos rajono savivaldybės kolumbariumų nišose tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) nustato kolumbariumo nišų skyrimo tvarką, apmokėjimą ir priežiūrą. 
2. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos ir išduodamų dokumentų formos atitinka Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatyme, Kapinių tvarkymo taisyklėse ir Kapinių prižiūrėtojo kaupiamų duomenų tvarkymo sąlygų apraše, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. lapkričio 19 d. nutarimu Nr. 1207 „Dėl Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymo įgyvendinamųjų teisės aktų patvirtinimo“, apibrėžtas sąvokas ir nustatytas formas.

II SKYRIUS
KOLUMBARIUMO NIŠŲ SKYRIMO IR APMOKĖJIMO TVARKA

3. Kremuotiems žmonių palaikams laidoti laidojančio asmens (toliau - Pareiškėjas) prašymu gali būti skiriama niša kolumbariume.
4. Rašytinį leidimą laidoti kremuotus žmogaus palaikus ir skirti kolumbariumo nišą (toliau – Leidimas) išduoda  Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos seniūnijos (toliau – Seniūnija), kurios prižiūri kolumbariumą. Seniūnija leidimus registruoja Laidojimų ir kapaviečių statinių registravimo žurnale.
5. Kolumbariumo nišos laidoti kremuotus žmogaus palaikus skiriamos kolumbariumo nišų numeracijos eilės tvarka. Kolumbariumo nišos numeruojamos nuo viršaus iš kairės į dešinę. Pirmumo tvarka užpildomos atsilaisvinusios nišos. 
6. Leidimas išduodamas ne vėliau kaip kitą darbo dieną po dokumentų pateikimo, Pareiškėjui pateikus savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą ir šiuos dokumentus:
6.1. rašytinį prašymą dėl leidimo laidoti kremuotus žmogaus palaikus išdavimo ir vietos kolumbariumo nišoje skyrimo (priedas);
6.2. asmens mirtį patvirtinantį dokumentą;
6.3. žmogaus palaikų kremavimą patvirtinančius dokumentus;
6.4. dokumentą, patvirtinantį įmokos, nustatytos Tvarkos aprašo 7 p., apmokėjimą;
6.5. įgaliojimą arba sutartį, jeigu laidojimo paslaugas organizuoja laidojimo paslaugų teikėjas;
6.6. asmens, atsakingo už kolumbariumo nišos priežiūrą, rašytinį sutikimą, jeigu prašoma išduoti leidimą laidoti kolumbariumo nišoje, kurioje jau yra palaidoti mirusio asmens palaikai. 
6.7. kitus prašymus, jeigu prašoma Tvarkos aprašo 18-20 punktuose nustatytų išimčių. 
7. Už kremuotų žmogaus palaikų laidojimą kolumbariumo nišoje sumokama Savivaldybės tarybos sprendimu nustatyto dydžio įmoka į Seniūnijos nurodytą sąskaitą, kurios rekvizitai skelbiami Savivaldybės svetainėje www.klaipedos-r.lt. 
8. Lėšos, gautos už urnų su kremuotais žmogaus palaikais laikymą kolumbariumo nišose, naudojamos Seniūnijos kapinių ir kolumbariumo infrastruktūros priežiūrai ir plėtrai. Surinktos lėšos apskaitomos teisės aktų nustatyta tvarka.
9. Kolumbariumo niša Pareiškėjui skiriama 30 metų su galimybe šį terminą pratęsti pagal tuo metu galiosiančius teisės aktus.
10. Pateikęs rašytinį prašymą Seniūnijai, Pareiškėjas turi teisę nišoje esančią (-ias) urną atsiimti; sumokėta suma negrąžinama, atsilaisvinusi kolumbariumo niša Tvarkos apraše nustatyta tvarka gali būti skiriama kitiems asmenims.
11. Norėdamas išimti bent vieną urną, Pareiškėjas prieš 5 darbo dienas raštu informuoja Seniūniją. Seniūnijos darbuotojas, atsakingas už kapinių priežiūrą, kartu su Seniūnijos seniūnu ar kitu deleguotu asmeniu, dalyvaujant Pareiškėjui, atidaro nišą ir grąžina urną Pareiškėjui. Seniūnijos darbuotojas Laidojimų ir kapaviečių statinių registravimo žurnale užfiksuoja urnos grąžinimo faktą, nurodydamas datą ir asmenį, kuriam ji grąžinta.
12. Kolumbariumo nišos plokštės nuėmimą ir tvirtinimą organizuoja Seniūnijos darbuotojas,  atsakingas už kapinių priežiūrą. Pareiškėjas Seniūnijos darbuotoją, atsakingą už kapinių priežiūrą, apie tikslų laidojimo laiką informuoja pateikdamas Seniūnijos išduotą Leidimą.

III SKYRIUS
KOLUMBARIUMO NIŠOS PRIEŽIŪRA

13. Už kolumbariumo teritorijos priežiūrą: švarą, tvarką, nišos numerio, užrašų ir simbolių iškalimą (graviravimą), atsakinga Seniūnija.
14. Kolumbariumo nišos užrašo koregavimas (keitimas, naikinimas, redagavimas) apmokamas Pareiškėjo lėšomis, pagal Seniūnijos įkainius.
15. Kolumbariumo nišos akmens plokštėje (toliau – akmens plokštė) užrašoma nišoje palaidoto asmens vardas ir pavardė, gimimo ir mirties datos (Pareiškėjo pasirinkimu nurodoma: metai-mėnuo-diena arba tik metai). Už užrašų iškalimą (graviravimą) atsakinga Seniūnija. Užrašų iškalimo (graviravimo) akmens plokštėje darbai (išskyrus 14 punkte numatytus darbus) įskaičiuoti į urnos (urnų) su kremuotais žmogaus palaikais laikymo kolumbariumo nišoje įkainį. 
16. Prašymą dėl užrašo iškalimo (graviravimo) akmens plokštėje Pareiškėjas pateikia Seniūnijai. Toks prašymas gali būti paduodamas kartu su prašymu dėl leidimo laidoti kremuotus žmogaus palaikus išdavimo ir vietos kolumbariumo nišoje skyrimo.
17. Užrašai akmens plokštėje kalami (graviruojami) vienodo dydžio lietuviškomis raidėmis (išskyrus 18 ir 19 punktuose numatytus atvejus) „Times New Roman“ šriftu (vardas ir pavardė –didžiosiomis raidėmis), pagal Seniūnijos turimus pavyzdžius. 
18. Tuo atveju, jei mirusio asmens tapatybę patvirtinančiuose dokumentuose vardas ir pavardė buvo įrašyti kitais lotyniško pagrindo rašmenimis, Pareiškėjo prašymu mirusio asmens vardas įrašomas tokiais pačiais rašmenimis. 
19. Tuo atveju, jei mirusio asmens tapatybę patvirtinančiuose dokumentuose vardas ir pavardė buvo įrašyti kita kalba, ne lotyniško pagrindo rašmenimis, Pareiškėjo prašymu mirusio asmens vardas gali būti įrašomas tokiais pačiais rašmenimis, jei tai įmanoma, atsižvelgiant į teksto iškalimo (graviravimo) ypatumus. Tokiu atveju prašyme dėl užrašo iškalimo (graviravimo) turi būti nurodomi aiškūs ir įskaitomi simboliai. 
20. Pareiškėjo prašymu akmens plokštėje galima pavaizduoti religinius tikėjimo simbolius (pvz., kryžių, Dovydo žvaigždę ir pan.), nepažeidžiant Lietuvoje galiojančių teisės aktų. Pageidavimą dėl religinio simbolio pavaizdavimo Pareiškėjas pateikia kartu su prašymu dėl užrašo iškalimo (graviravimo). Religinio simbolio dydis ir pavaizdavimo vieta nustatoma pagal Seniūnijos turimus pavyzdžius.
21. Visi laidojimai kolumbariumo nišose, urnų grąžinimai ir už kolumbariumo nišos priežiūrą atsakingi asmenys teisės aktų nustatyta tvarka registruojami Laidojimų ir kapaviečių statinių registravimo žurnale, kurį pildo, saugo, suinteresuotiems fiziniams ir juridiniams asmenims informaciją teikia Seniūnija.
22. Draudžiama:
22.1. prie kolumbariumo sienelių, pagrindo tvirtinti vazas, žvakides, dirbtines gėles ir pan.;
22.2. akmens plokštėje kalti, klijuoti ar kitaip tvirtinti nuotraukas, atvaizdus, užrašus ir pan., nenurodytus Tvarkos aprašo 17, 18, 19, 20 punktuose;
22.3. statyti žvakes, dėti gėles, kitus daiktus ant tako prieš kolumbariumą.
IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Už Tvarkos aprašo įgyvendinimą atsakingos Seniūnijos. 
24. Seniūnijos turimi pavyzdžiai, minimi Aprašo 17 p. ir 20 p., prieš juos siūlant Pareiškėjui turi būti suderinti su Klaipėdos rajono savivaldybės administracija.
24. Asmenys, pažeidę šio Tvarkos aprašo reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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_______________________
Kremuotų žmonių palaikų laidojimo 
Klaipėdos rajono savivaldybės 
kolumbariumų nišose tvarkos aprašo  
priedas

(Prašymo formos pavyzdys)
	



(laidojančio asmens vardas, pavardė)

	


(adresas, telefono numeris, elektroninio pašto adresas)


__________________________________________ seniūnui
(seniūnijos pavadinimas)

PRAŠYMAS
DĖL LEIDIMO LAIDOTI KREMUOTUS ŽMOGAUS PALAIKUS IŠDAVIMO IR VIETOS KOLUMBARIUMO NIŠOJE SKYRIMO
____________
(data)

________________________________
(surašymo vieta)

	Prašau leisti laidoti..........................................................................................................................:
(nurodyti mirusiojo asmens vardą ir pavardę)
☐ prašoma laidoti kolumbariumo naujoje nišoje.
☐ prašoma laidoti kolumbariumo jau įsigytoje nišoje. Nišos Nr. .....

	


(nurodyti už kolumbariumo nišos priežiūrą atsakingo asmens vardą ir pavardę, adresą, telefono numerį, jeigu prašoma išduoti leidimą laidoti kolumbariumo nišoje, kurioje jau yra palaidoti mirusio asmens palaikai)

PRIDEDAMA:
1. Asmens mirtį patvirtinantis dokumentas.
2. Žmogaus palaikų kremavimo dokumentai, ___ lapas (-ų). 
3. Dokumentai, patvirtinantys apmokėjimą už urnos su kremuotais žmogaus palaikais laikymą kolumbariumo nišoje, ____ lapas (-ų).
4. Kiti dokumentai, nurodyti Tvarkos aprašo 6.5, 6.6 papunkčiuose.

Įsipareigoju laikytis Tvarkos apraše nustatytų kolumbariumo nišos priežiūros reikalavimų, raštu informuoti Seniūniją apie pasikeitusius už kolumbariumo nišos priežiūrą atsakingo asmens kontaktinius duomenis.

Prašymą pateikė                                  	 __________________                             ________________________
(už kolumbariumo nišos priežiūrą atsakingas asmuo)          (parašas)                                            (vardas ir pavardė)    

Prašymą priėmė

________________________________       	  ___________________                            _______________________
(prašymą priėmusio asmens pareigos)	                 (parašas)                                            (vardas ir pavardė)



