Skelbiama atranka į pakaitinio Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos Sveikatos ir socialinės apsaugos skyriaus Socialinės paramos poskyrio socialinių išmokų specialisto(-ės) pareigas

Reikalavimai pretendentui:
1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą;
2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais piniginę socialinę paramą;
3. sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;
4. išmanyti dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklių ir teisės aktų rengimo reikalavimus;
5. mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook, Internet Explorer.
7. turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą.

Darbuotojo funkcijos:
1. priima gyventojus socialinės paramos gavimo klausimais, juos konsultuoja nustatytu laiku;
2. priima, registruoja ir patikrina pareiškėjų prašymus ir priedus, reikalingus piniginei socialinei paramai skirti, suformuoja piniginės socialinės paramos gavėjų bylas;
3. renka informaciją iš turimų valstybės ir žinybinių registrų bei valstybės informacinių sistemų, suveda į duomenų bazę kompiuterio laikmenose duomenis apie pašalpų ir pensijų gavėjų gaunamas įvairias išmokas ir pašalpas;
4. išduoda gyventojams reikalingas pažymas dėl paramos gavimo;
5. teikia gyventojų prašymus Komisijoms dėl materialinės paramos skyrimo asmenims;
6. bendradarbiauja su socialinių paslaugų įstaigomis, nevyriausybinėmis organizacijomis ir kitomis įstaigomis;
7. tikrina bendrai gyvenančių asmenų arba vieno gyvenančio asmens gyvenimo sąlygas, turimą turtą ir užimtumą, surašo buities ir gyvenimo sąlygų patikrinimo aktą, renka informaciją, reikalingą piniginės socialinės paramos veiksmingumui įvertinti;
8. vykdo kitus Poskyrio vedėjo pavedimus, nenumatytus šiame aprašyme, susijusius su poskyrio kompetencija. 

Gyvenimo aprašymą siųsti el. paštu darina.bucinskiene@klaipedos-r.lt iki 2024-08-20 (įskaitytinai):

Informacija apie darbo užmokestį: pareiginės algos koeficientas – 1. 
Pretendentų atrankos būdas – pokalbis.
Dėl išsamesnės informacijos kreiptis tel. +370 617 28337, el. p. darina.bucinskiene@klaipedos-r.lt (Sveikatos ir socialinės apsaugos skyriaus Socialinės paramos poskyrio vedėja).


