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PATVIRTINTA
Klaipėdos rajono savivaldybės
administracijos direktoriaus 
2025-04-     įsakymu Nr. AV-

KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
[bookmark: _Hlk28329760]ŽEMĖTVARKOS, GEODEZIJOS IR GIS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. [bookmark: _Hlk28329795]Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos Žemėtvarkos, geodezijos ir GIS skyrius (toliau – Skyrius) yra Klaipėdos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybės) administracijos struktūrinis padalinys.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Savivaldybės administracijos nuostatais, Savivaldybės administracijos vidaus tvarkos taisyklėmis, Savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, šiais nuostatais ir kitais teisės aktais.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

3. Skyriaus pagrindiniai uždaviniai:
3.1. [bookmark: _Hlk28339905][bookmark: _Hlk28344190]įgyvendinti Savivaldybės funkcijas žemėtvarkos, geodezijos ir GIS srityse;
3.2.  užtikrinti Savivaldybės teritorijoje vykdomų geodezinių darbų priežiūrą, kaupti ir administruoti Savivaldybės erdvinių duomenų bazę, administruoti GIS duomenų bazę ir Savivaldybės žemėlapių galeriją;
3.3.  organizuoti Savivaldybės žemėtvarkos planavimo dokumentų rengimą.

Skyrius vykdydamas uždavinius žemėtvarkos srityje atlieka šias funkcijas:

4. nagrinėja iniciatorių pasiūlymus dėl žemėtvarkos planavimo dokumentų rengimo, organizuoja šių dokumentų rengimo procesą;
5. organizuoja žemėtvarkos planavimo dokumentų rengimą, teikia siūlymus dėl jų rengimo ir tvirtina parengtus žemėtvarkos planavimo dokumentus;
6. [bookmark: _Hlk28331538]rengia ir išduoda reikalavimus ir planavimo sąlygas žemėtvarkos planavimo dokumentams rengti;
7. pagal kompetenciją nagrinėja, derina ir teikia išvadas dėl pritarimo žemėtvarkos planavimo dokumentams;
8. organizuoja ir apskaičiuoja žemės sklypų verčių priedą dėl inžinerinių statinių;
9. nagrinėja siūlymus, teikia siūlymus, organizuoja žemės priskyrimo visuomenės poreikiams procedūras;
10. pagal kompetenciją nagrinėja prašymus, skundus, teikia konsultacijas Skyriaus vykdomais veiklos klausimais žemėtvarkos srityje.


Skyrius vykdydamas uždavinius geodezijos ir GIS srityse atlieka šias funkcijas:

11. tvarko Savivaldybės teritorijų planavimo dokumentų registrą;
12. patikėjimo teise valdo, naudoja valstybei nuosavybės teise priklausantį turtą, kurį sudaro savivaldybės teritorijos 1:500–1:5000 mastelio topografiniai planai, erdvinių duomenų bazės bei geodeziniai tinklai, ir šiuo turtu disponuoja;
13. sprendžia geodezinės, topografinės medžiagos parengimo, atnaujinimo (M 1:500–1:5000), naudojimo, geodezinių tinklų sutankinimo ir geodezinių ženklų apsaugos Savivaldybės teritorijoje klausimus;
14. organizuoja žemės sklypų kadastrinius matavimus bei kadastro duomenų tikslinimą; 
15. organizuoja Savivaldybės teritorijos administracinių, gyvenviečių ir seniūnijų ribų, nustatymo, keitimo, matavimo, ženklinimo darbus, 1:500–1:5000 mastelio topografinių planų, savivaldybės erdvinių duomenų bazių sudarymą;
16. nustato Savivaldybės teritorijos erdvinių duomenų bazių turinį bei naudojimosi sąlygas fiziniams ir juridiniams asmenims, nepažeisdamos autorių teisių į duomenų bazes;
17. Vyriausybės nustatyta tvarka atlieka geodezinės ir topografinės veiklos Savivaldybės teritorijoje priežiūrą ir kontrolę;
18. vykdo naujų topografinių ir inžinerinių tinklų planų iš organizacijų, vykdančių geodezinius darbus, teikimo, priėmimo derinimo ir kontrolės darbus. Kaupia ir administruoja topografinių ir inžinerinių tinklų geodezinę ir kartografinę medžiagą.
19. kaupia ir sistemina (integruoja) savivaldybės erdvinius duomenų rinkinius duomenų bazėje;
20. teikia vartotojams geodezinę, topografinę ir kartografinę medžiagą bei jų erdvinius duomenis; 
21. tvarko Savivaldybės erdvinių duomenų rinkinius pagal Vyriausybės įgaliotos institucijos patvirtintus techninius reglamentus ir specifikacijas;
22. pagal kompetenciją nagrinėja prašymus, skundus, teikia konsultacijas Skyriaus vykdomais veiklos klausimais geodezijos ir GIS srityse.

Kitos funkcijos:

23. pagal kompetenciją dalyvauja darbo grupių ir komisijų veikloje.
24. pagal kompetenciją rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų bei kitų dokumentų (tvarkų, taisyklių) projektus;
25. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimus;
26. dalyvauja rengiant Savivaldybės plėtros strateginį ir skyriaus strateginės veiklos planus bei Savivaldybės biudžetą, rengia kuruojamos srities programų ir (arba) priemonių projektus bei teikia tiesioginiam vadovui pagal įgaliojimus;
27. organizuoja patvirtintų kuruojamos srities priemonių ir/ar programų vykdymą ir rengia Skyriaus veiklos, kuruojamų priemonių ir /ar programų vykdymo (įgyvendinimo) ir kitas ataskaitas;
28. teikia planuojamų pirkimų aprašymus, pagal Skyriaus kompetenciją rengia viešųjų pirkimų objektų technines užduotis, dalyvauja konkurso pasiūlymų techninės užduoties vertinimo komisijų ir darbo grupių darbe, teikia išvadas dėl konkurso pasiūlymų techninės užduoties vertinimo ir rengia atsakymų projektus konkurso dalyviams dėl viešojo pirkimo objekto techninės užduoties.

III. SKYRIAUS TEISĖS IR PAREIGOS

29. Skyrius turi šias teises:
29.1. gauti informaciją iš kitų Administracijos struktūrinių padalinių Skyriaus kompetencijos klausimais;
29.2. teikti Savivaldybės administracijos direktoriui, Savivaldybės merui siūlymus ir rekomendacijas Skyriaus vykdomos veiklos klausimais;
29.3. Savivaldybės administracijos direktoriui pavedus, pagal savo kompetenciją atstovauti Savivaldybei kitose institucijose;
29.4. gauti iš Savivaldybės administracijos padalinių, Savivaldybei pavaldžių įstaigų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;
29.5. bendradarbiauti su institucijomis, kitomis savivaldybėmis, valstybės įstaigomis ir organizacijomis, nevyriausybinėmis organizacijomis, fiziniais bei juridiniais asmenimis teritorijų planavimo klausimais;
29.6. teikti pasiūlymus rengiant Klaipėdos rajono strateginį priemonių planą.
30. Skyrius turi šias pareigas:
30.1. rengti Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų, Savivaldybės mero potvarkių projektus Skyriaus vykdomos veiklos klausimais;
30.2. bendradarbiauti su Savivaldybės administracijos struktūriniais padaliniais; 
30.3. teikti informaciją fiziniams ir juridiniams asmenims, žiniasklaidos priemonėms Skyriaus vykdomos veiklos klausimais;
31. Skyriaus specialistai, įgyvendindami jiems pavestas funkcijas, privalo:
31.1. laiku ir kokybiškai vykdyti pareigybės aprašyme numatytas funkcijas;
31.2. nuolat tobulinti savo kvalifikaciją;
31.3. atsakyti teisės aktų nustatyta tvarka už pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

32. Skyriui vadovauja ir jo veiklą savarankiškai organizuoja Skyriaus vedėjas.
33. Skyriaus vedėjas:
33.1.  planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklą;
33.2.  atsako už Skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų vykdymą;
33.3.  atsiskaito už Skyriaus veiklą;
33.4.  teikia pasiūlymus Savivaldybės administracijos direktoriui dėl jam pavaldžių Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų skatinimo, atsakomybės;
33.5.  nustatyta tvarka atstovauja Skyriui, o esant Savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimui, Savivaldybę;
33.6.  vertina jam pavaldžių Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų tarnybinę veiklą;
34. Skyriaus vedėjas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybės administracijos direktoriui, ar esant Savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimui, Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojui.
35. Skyriaus vedėjui laikinai nesant, jo funkcijas Savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtas vienas iš Skyriaus vyresn. patarėjų (jeigu tokia pareigybė yra) / Skyriaus patarėjas (jeigu tokia pareigybė yra) / Skyriaus vyr. specialistas.
36. Skyriuje gali būti vyresn. patarėjai / patarėjai, kurie padeda Skyriaus vedėjui organizuoti Skyriaus darbą – jeigu tokios pareigybės numatytos.
37. Skyriaus vyresn. patarėjas ir patarėjas yra pavaldus Skyriaus vedėjui – jeigu tokios pareigybės numatytos.

V. BAIGIAMOSIOS  NUOSTATOS

38. Skyriaus veiklos nuostatai gali būti papildomi ir keičiami Savivaldybės administracijos direktoriaus sprendimu.
39. Skyrius pertvarkomas, reorganizuojamas arba likviduojamas Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
40. Su šiais nuostatais Skyriaus darbuotojai supažindinami pasirašytinai.

___________________________


