
                                     PATVIRTINTA
                                                          Savivaldybės kontrolieriaus
                                                                               2025 m. birželio 13 d. įsakymu Nr. Ko1-6


KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS KONTROLĖS IR AUDITO TARNYBOS VIEŠOSIOS INFORMACIJOS TEIKIMO GAVĖJAMS PROCEDŪROS APRAŠAS


1. Teisinis pagrindas

1.1. 2024 m. rugsėjo 26 d. Sprendimas Nr. T11‑408 – patvirtinti Klaipėdos rajono savivaldybės kontrolės ir audito tarnybos (toliau – Tarnybos) nuostatai.
1.2. Bendras elementas – laikytis Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją ir duomenų pakartotinio naudojimo įstatymo ir Vietos savivaldos įstatymo viešumo principų.

2. Viešosios informacijos rūšys

Viešinama (per Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrių):
2.1. Tarnybos nuostatai;
2.2. Auditų/patikrinimų ataskaitos;
2.3. Metinių ataskaitų rinkiniai;
2.4. Tarnybos veiklos planai;
2.5. Kita privaloma ir/ar rekomenduojama informacija (pagal Lietuvos Respublikos įstatymus).

3. Informacijos teikimo būdai

3.1. Pateikimas raštu (popierius arba elektroniniu būdu, su kvalifikuotu parašu) arba el. paštu/telefonu.
3.2. Užregistruoti pateikėjai (vardas, organizacija) ir klausimų turinys – fiksuojamas Tarnyboje arba per Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrių, kuris perduoda Tarnybai.

4. Atsakymo terminai

Pagal Klaipėdos rajono savivaldybės pateiktą tvarką:
4.1. Be papildomų duomenų – per 1 darbo dieną (4 val.);
4.2. Reikalaujant papildomų duomenų – per 5 darbo dienas (savaitę).
4.3. Atsakymai teikiami el. paštu per minėtą skyrių arba tiesiai iš Tarnybos.

5. Pateikimo formos

5.1. Dokumentai teikiami kaip PDF arba spausdintos kopijos;
5.2. Papildomos kopijos gali būti mokamos (pagal Vietos savivaldos ir kitus įstatymus).

6. Atsisakymas teikti informaciją ir apskundimo tvarka

6.1. Atsisakymai – su motyvu (asmens duomenų, paslapties apsauga, teisminiai klausimai), nurodant teisės aktą ir skundimo būdą.
6.2. Skųsti galima Savivaldybėje, Administraciniame teisme.

7. Interviu, renginiai, spaudos dalyvavimas

7.1. Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrių informuoti apie renginius ne vėliau kaip prieš 2 darbo dienas.
7.2. Prašymai susitikti su Savivaldybės kontrolieriumi – raštu su tema ir klausimais, teikiami Tarnybai arba per Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrių. 

8. Vidinis koordinavimas

8.1. Esant poreikiui, Tarnybos informaciją Savivaldybės kontrolierius pateikia Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyriui.
8.2. Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrius, esant poreikiui, ruošia spaudos pranešimus, skelbia portaluose, organizuoja konferencijas.

9. Tvarkos santrauka
	Žingsnis
	Veiksmas

	1
	Prašymas raštu / el. paštu, formuluojant klausimą, formą, terminą

	2
	Priėmimas tiesiai Tarnybai arba per Viešųjų ryšių ir bendradarbiavimo skyrių

	3
	Pateikimas per 1 darbo dieną arba 5 darbo dienas (kai reikia duomenų)

	4
	Formos: PDF, spausdintos kopijos

	5
	Atsisakymas – motyvuotas, nurodant apskundimo galimybes

	6
	Skundų eiga: Savivaldybė → Administracinis teismas
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