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												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26 įsakymu Nr. AV-824

SMURTO, SAVIŽUDYBIŲ, PRIKLAUSOMYBIŲ, PREKYBOS ŽMONĖMIS PREVENCIJOS PROJEKTŲ VERTINIMO KOMISIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Smurto, savižudybių, priklausomybių, prekybos žmonėmis prevencijos projektų vertinimo komisijos (toliau – Komisija) tikslas – įvertinti Klaipėdos rajono savivaldybės administracijai (toliau – Savivaldybė) finansavimui gauti pateiktus projektus (toliau – Projektai) ir teikti siūlymus Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos direktoriui dėl Projektams finansuoti skirtų lėšų.
2. Komisijos nariai, vertindami Projektus ir teikdami siūlymus dėl Projektams finansuoti skiriamų lėšų, laikosi skaidrumo, nešališkumo, teisingumo, sąžiningumo ir protingumo principų.

II SKYRIUS
PROJEKTŲ TEIKIMAS

3. Paraiška turi būti užpildyta pagal 1 priede nustatytą formą.
[bookmark: part_5ac81c5eb39f49c09a1ccd3ab866a7ae]4. Paraiška turi būti pasirašyta asmens, turinčio teisę veikti įstaigos, organizacijos vardu, nurodant vardą, pavardę ir pareigas bei patvirtinta antspaudu, jei toks antspaudas privalomas turėti.
[bookmark: part_f4f3a0cb6c704275945b0ba941ccee13][bookmark: part_00596eeb45144c86985528582a3c82b7]5. Kartu su paraiška privaloma pateikti šiuos dokumentus:
[bookmark: part_e9c8de83b0334e54933401e8c46f90d1][bookmark: part_e2b3c1fb94274430a282a89f712efda5]5.1. įstaigos/organizacijos steigimo dokumento kopiją (pvz., nuostatai, įstatai, steigimo sutartis; religinės bendruomenės ir bendrijos gali pateikti Kanonų teisės kodekso ištrauką, kurioje būtų nurodyta, kad jos gali verstis atitinkama veikla);
[bookmark: part_5adc29d38afe440787255def206f059b][bookmark: part_2f048d5c260e4ffa95faa86e8db7d328]5.2. gali būti pateikti ir kiti dokumentai ir (ar) informacija, galinti padėti vertinti paraišką.

III SKYRIUS
KOMISIJOS UŽDAVINYS, FUNKCIJOS, KOMISIJOS NARIŲ TEISĖS

6. Komisijos uždavinys – atrinkti Savivaldybės finansavimui gauti pateiktus projektus, atsižvelgiant į Klaipėdos rajono gyventojų poreikius,  projekto veiklų tikslingumą ir efektyvumą.
7. Komisijos funkcijos yra šios:
7.1. vertinti Savivaldybės finansavimui gauti pateiktus Projektus;
7.2. teikti siūlymus Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos direktoriui dėl Projektams finansuoti skiriamų lėšų.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Komisijos darbo forma yra posėdžiai. Komisijos posėdžius šaukia Komisijos sekretorius, suderinęs su Komisijos pirmininku. Komisijos posėdžiai yra uždari. 
9. Komisijos darbą organizuoja ir jai vadovauja komisijos pirmininkas, jo nesant – pirmininko pavaduotojas ar kitas komisijos pirmininko įgaliotas komisijos narys. Komisiją techniškai aptarnauja komisijos sekretorius, kuris pradėdamas darbą pasirašo konfidencialumo pasižadėjimą dėl konkurso informacijos konfidencialumo užtikrinimo, šios informacijos viešo neskelbimo ir neplatinimo (2 priedas).
10. Komisijos sekretorius:
10.1. rengia posėdžių darbotvarkę ir posėdžių protokolus;
10.2. supažindina Komisijos narius su pagrindinėmis projektų vertinimo procedūromis;
10.3. renka Komisijos narių  Projektų vertinimo anketas ir kitą informaciją, kurios reikia lėšų paskirstymo projektui parengti;
10.4. apibendrina Projektų vertinimo rezultatus ir pateikia Komisijai svarstyti;
10.5. vykdo kitus Komisijos pirmininko pavedimus, parengia sutartis dėl Projektų finansavimo;
10.6. atsako už Komisijos dokumentų tvarkymą, saugo Komisijai pateiktus dokumentus ir Komisijos posėdžių protokolų originalus per visą Komisijos veiklos laikotarpį. Komisijai sustabdžius ar baigus veiklą, su jos veikla susijusius dokumentus perduoda Savivaldybės administracijai, kuri juos saugo savo archyve.
11. Komisijos posėdžiai yra teisėti, kai juose dalyvauja ne mažiau kaip du trečdaliai Komisijos narių.
12. Pradėdami darbą, Komisijos nariai privalo pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimą ir nešališkumo deklaraciją (3 priedas).
13. Visi klausimai posėdyje aptariami posėdžio darbotvarkėje nustatyta tvarka, jei Komisijos nariai bendru sutarimu posėdžio pradžioje nenusprendžia kitaip.
14. Komisijos nariai už konfidencialumo pasižadėjime ir nešališkumo deklaracijoje nustatytų elgesio normų pažeidimus atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
15. Komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo posėdžio pirmininkas ir sekretorius. Komisijos posėdžius protokoluoja Komisijos sekretorius. Protokolai parengiami ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po posėdžio. Komisijos narys turi teisę pareikšti savo atskirą nuomonę, kuri pridedama prie protokolo

V SKYRIUS
PROJEKTŲ VERTINIMAS

16. Komisijos nariai ne vėliau kaip per 7 darbo dienas nuo Projektų paraiškų perdavimo Komisijos nariams dienos  įvertina jiems pateiktus Projektus.
17. Prieš pradedant Projektų vertinimą, Komisijos sekretorius supažindina Komisijos narius su Projektų paraiškomis, Komisijos sudarymo ir darbo organizavimo tvarka, Projekto vertinimo anketa, aptariami Projektų vertinimo anketų pateikimo terminai, išdalijamos Projektų paraiškos.
18. Įvertinęs paskirtą Projektą, Komisijos narys užpildo Projekto vertinimo anketą (4 priedas).
19. Projektas vertinamas pagal atskirus vertinimo kriterijus balais. Projektas galutinai įvertinamas susumavus pagal kiekvieną vertinimo kriterijų skirtus balus. Aukščiausias galimas projekto įvertinimas yra 50 balų.
20. Dėl Projekto finansavimo sprendžiama pagal Projekto surinktų balų sumą:
20.1. nuo 30 iki 50 balų – projektas remtinas;
20.2. mažiau nei 30 balų – projektas atmestinas.
21. Komisijos narys vertinimo anketoje pažymi skiriamus balus pagal kiekvieną nurodytą kriterijų.
22. Komisijos narys vertinimo anketoje taip pat nurodo Projekto privalumus ir trūkumus, pateikia išvadą dėl Projekto finansavimo, siūlymus dėl atskirų Projekto veiklų, išlaidų nefinansavimo.
23. Jei dalis Projekto išlaidų yra nepagrįstos, nėra akivaizdaus šių išlaidų būtinumo Projekto veikloms įgyvendinti arba išlaidos priskiriamos prie netinkamų finansuoti, Komisijos nariai gali siūlyti sumažinti Projekto išlaidas, išbraukdami netinkamas ar nepagrįstas išlaidas arba sumažindami prašomo finansavimo dydį.
24. Baigę vertinimą, Komisijos nariai užpildytas ir pasirašytas Projektų vertinimo anketas pateikia Komisijos sekretoriui ir jos toliau saugomos paraiškos byloje.

VI SKYRIUS
 KOMISIJOS SPRENDIMAI

25. Komisija sprendimus dėl Projektų finansavimo priima posėdžiuose.
26. Komisijos sprendimai priimami posėdyje dalyvaujančių balsų dauguma.
27. Komisija, rengdama Projektams finansuoti skirtų lėšų paskirstymo projektą ir teikdama siūlymus dėl finansavimo skyrimo Projektams, vadovaujasi apibendrintais Projektų vertinimo rezultatais ir kita su Projektų vertinimu susijusia dokumentacija.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Komisijos posėdžio darbo organizavimo procedūrinius klausimus, nenumatytus šiuose nuostatuose, sprendžia Komisijos pirmininkas. 
29. Komisijos veiklos dokumentai (posėdžių protokolai, susirašinėjimo medžiaga, kiti dokumentai) saugomi savivaldybės administracijoje Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

_________________________


												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26   įsakymu Nr. AV-824
		Priedas Nr. 1


PROJEKTO FINANSAVIMO IŠ SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO LĖŠŲ PARAIŠKA 

1. INFORMACIJA APIE ORGANIZACIJĄ (PAREIŠKĖJĄ)

1.1. Organizacijos pavadinimas (įrašyti):
	



1.2. Organizacijos teisinė forma (pabraukti): 
asociacija, viešoji įstaiga, labdaros ir paramos fondas, religinė bendruomenė ar bendrija.

1.3. Veiklos pobūdis (įrašyti):
	



1.4. Organizacijos duomenys (įrašyti):
	Kontaktiniai duomenys
(gatvė, miestas, pašto indeksas, tel., faks., el. pašto adresas)
	

	Juridiniai rekvizitai
(kodas, banko pavadinimas ir kodas, atsiskaitomosios sąskaitos Nr.)
	

	Organizacijos vadovas
(vardas ir pavardė, pareigos)
	

	Organizacijos vadovo kontaktiniai duomenys
(adresas, tel., mob., el. pašto adresas)
	

	Projekto vadovas
(vardas ir pavardė, darbovietė, pareigos)
	

	Projekto vadovo kontaktiniai duomenys
(adresas, tel., mob., el. pašto adresas)
	



1.5. Organizacijos patirtis, įgyvendinant socialinius ar panašaus pobūdžio projektus (per paskutinius 2 metus) (įrašyti): 
	Metai
	Projekto pavadinimas
	Projekto pobūdis
	Bendra projekto suma (Eur)

	
	
	
	

	
	
	
	



2. PROJEKTO APRAŠYMAS
Projekto pavadinimas (įrašyti):
	



0. Projektas skirtas socialinėms paslaugoms teikti : __________________________________

2.3. Trumpas projekto pristatymas (įrašyti):
	



2.4. Projekto įgyvendinimo pradžia ir pabaiga (įrašyti):

2.5. Socialinių problemų, kurias padėtų spręsti projektas, įvardijimas (pateikite faktus, statistiką) (įrašyti):
	



0. Projekto tikslai, uždaviniai (įrašyti):
	



2.7. Tikslinės asmenų grupės, kuriai skirtas projektas, apibūdinimas (projekto dalyvių skaičius, amžius, socialinė grupė, specialieji poreikiai, negalios pobūdis ir pan.) (įrašyti):
	



2.8. Projekto įgyvendinimo vieta (įrašyti):
	



2.9. Laukiami projekto rezultatai (pagal išvardytus tikslus ir uždavinius numatoma, kokie turi būti pasiekti rezultatai, kokia šio projekto nauda visuomenei) (įrašyti):
	



2.10. Numatomas projekto tęstinumas, perspektyvos (įrašyti):
	



2.11. Projekto vadovo kvalifikacija (kompetencija bei patirtis, įgyvendinant socialinius ar panašaus pobūdžio projektus) (įrašyti):

	


 
2.12. Projekto organizatoriai, jų kvalifikacija (įrašyti):
	



1. 2.13. Projekto eiga ir planas (nurodomos planuojamos vykdyti veiklos ir jų vykdymo laikotarpis) (įrašyti): 
	Mėnuo
	Veiklos

	1 mėn.
	

	2 mėn.
	

	3 mėn.
	

	4 mėn.
	

	5 mėn. 
	

	6 mėn.
	

	7 mėn.
	

	8 mėn.
	

	9 mėn.
	

	10 mėn.
	

	11 mėn.
	

	12 mėn.
	




2.14. Turimi resursai projektui įgyvendinti (įrašyti):
	Patalpos
	

	Įranga
	

	Personalas
	

	Kita
	


3.  PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA

	Nr.
	Išlaidų rūšys
	Mato vnt.
	Vnt. kaina
	Kiekis
	Visa
suma
Eur
	Iš jų:

	
	
	
	
	
	
	Organi-zacijos lėšos Eur
	Kiti finansa-vimo šaltiniai
Eur
	Iš Savival-dybės
prašoma suma Eur

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Iš viso:
	
	
	
	
	
	
	

	Bendra projektui įgyvendinti reikalinga suma:

	Iš Savivaldybės biudžeto prašoma suma:



4. PARAIŠKOS PRIEDAI 

	Eil.
Nr.
	Privalomo pateikti dokumento pavadinimas
	Lapų skaičius
(įrašyti)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	



	1. Eil. Nr.
	1. Kita papildoma informacija (įrašyti konkrečius dokumentus)
	Lapų skaičius
(įrašyti)

	1.
	
	

	2.
	
	




           (projekto vadovas)	                                (parašas)		                   (vardas ir pavardė)



A. V.							


												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26   įsakymu Nr. AV-824
		Priedas Nr. 2


(Konfidencialumo pasižadėjimo forma)


________________________ savivaldybės administracija

__________________________________________________________
(savivaldybės administracijos darbuotojo vardas ir pavardė)



KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

20_____ m. ____________________ d.




Aš, _____________________________________, pareiškiu, kad tvarkydamas (-a) 
                          (vardas ir pavardė)  
projektų „Smurto, savižudybių, priklausomybių, prekybos žmonėmis prevencija“ vertinimo ir finansavimo dydžio nustatymo komisijos raštvedybą ir atlikdamas (-a) techninį darbą, susijusį su komisijos posėdžių įforminimu, bei susipažinęs (-usi) su visa iki šio momento prieinama informacija apie projektų paraiškų teikimą, vertinimą ir atranką, pasižadu išlaikyti paslaptyje visą su projektų vertinimo ir atrankos komisijos darbu susijusią informaciją bei dokumentus (konfidencialią informaciją), taip pat dokumentus, kurie bus parengti projektų vertinimo ir atrankos komisijos posėdžiuose ar jiems pasibaigus. Užtikrinu, kad minėta informacija bus naudojama tik projektų vertinimo ir atrankos komisijos posėdžių įforminimo bei lėšų paskirstymo projekto sudarymo tikslais ir nebus atskleista jokiai trečiajai šaliai. Taip pat pasižadu neplatinti jokių man pateiktų rašytinės informacijos kopijų ir originalų.




_______________________		____________________
                    (parašas)	 		                (vardas ir pavardė)


												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26   įsakymu Nr. AV-824
				Priedas Nr. 3


________________________ SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

_________________________________________________________
(komisijos nario vardas ir pavardė)


PROJEKTŲ VERTINIMO IR ATRANKOS KOMISIJOS NARIO 
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS IR NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA 

20_____ m. __________________ d.


[bookmark: _Hlk525741965]Aš, _________________________________________vertindamas Smurto, savižudybių, priklausomybių, prekybos žmonėmis prevencijos projektų paraiškas,
1. Pasižadu:
1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, vertinant Vaikų dienos centro projekto įgyvendinimo partnerių atrankos paraiškas;
1.2. man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.
2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:
2.1. Vaikų dienos centro projekto įgyvendinimo partnerių atrankos paraiškų duomenys ir turinys;
2.2. paraiškų vertinimo išvados;
2.3. paraiškų vertinimo rezultatų duomenys;
2.4. kita informacija, susijusi su paraiškų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu, jeigu jos atskleidimas prieštarauja teisės aktams.
3. Patvirtinu, kad atsisakysiu vertinti man pateiktą paraišką, jei paaiškės, kad aš esu paraišką pateikusios įstaigos, organizacijos narys (-ė), privatus juridinis ar fizinis asmuo; dalyvauju projektą pateikusios organizacijos valdymo organų veikloje; esu įtrauktas (-a) į projekto, kuris yra vertinimo stadijoje, vykdymo procesą; galiu nesuderinti viešųjų ir privačių interesų ir galiu būti šališkas (-a).
4. Esu perspėtas (-a), kad pažeidęs (-usi) šį pasižadėjimą, atsakysiu teisės aktų nustatyta tvarka ir turėsiu atlyginti savivaldybės administracijai padarytus nuostolius.



	_______________________	___________________________________
	(parašas)	(vardas ir pavardė)


												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26   įsakymu Nr. AV-824
                                                                                 			Priedas Nr. 4


PROJEKTŲ VERTINIMO ANKETA

	
(pareiškėjo pavadinimas)


	Eil.Nr.
	Vertinimo kriterijai
	Didžiausias galimų balų skaičius
	Rekomenduojamos balų ribos
	Skirtų balų skaičius

	1.
	Projekto įgyvendinimas
(nuoseklus ir gerai parengtas projekto įgyvendinimo planas) 
– nuoseklus ir išsamus
– trūksta detalumo ir nuoseklumo
– nedetalus ir nenuoseklus
	15
	



15
1–14
0
	

	2.
	Reikalingų lėšų pagrindimas
(projekto lėšos yra aiškios, detalios, pagrįstos, realios, suplanuotos, atsižvelgiant į vidutines kainas) (Paraiškos 12 punktas)
– pagrįstos, realiai suplanuotos, pateikti apskaičiavimai
– iš dalies pagrįstos, trūksta išsamesnių apskaičiavimų
– nepagrįstos
	15
	




15

1–14

0
	

	3.
	Turimi žmogiškieji ir materialiniai ištekliai (Paraiškos 8–10 ir 12 punktai)
–	visiškai pakankami
–	iš dalies pakankami
–	nepakankami
	20
	


20
1–19
0
	

	Bendra balų suma
	
	
	

	Projekto privalumai



	

	Projekto trūkumai



	

	Projekto veiklos, išlaidos, kurių siūloma nefinansuoti


	

	Komisijos nario išvada
(projektą finansuoti, nefinansuoti)



	



Pastabos:






	Komisijos narys
	_________
(parašas)
	_______________
(vardas ir pavardė)



_______________
(data)


												PATVIRTINTA
												Klaipėdos rajono savivaldybės
												administracijos direktoriaus
												2018-04-26   įsakymu Nr. AV-824
                                                                                 			Priedas Nr. 5

                                                         
 PROJEKTO ĮVYKDYMO ATASKAITA
_____________________ 
(data)

Atsiskaitymo laikotarpis nuo __________________ iki _______________________

	Organizacijos pavadinimas
	

	Projekto pavadinimas
	

	Sutarties data ir numeris
	

	Projekto įgyvendinimo laikotarpis
	nuo                                                             iki




1. Projekto veiklos (darbai)
	Eil. Nr.
	Veiklos (darbų) pavadinimas
	Skirta iš savivaldybės biudžeto Eur
	Panaudota per ataskaitinį laikotarpį Eur

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	Iš viso:
	
	



2. Išlaidas patvirtinančių dokumentų sąrašas
	Eil. Nr.
	Išlaidas patvirtinantys dokumentai (sutartys, perdavimo–priėmimo aktai, sąskaitos, 
PVM sąskaitos faktūros, atsiskaitymo dokumentai ir kt.)

	
	Pavadinimas
	Data
	Numeris
	Suma, Eur

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



________________________	______________	       ______________________
          (projekto vadovas)	                                (parašas)		                   (vardas ir pavardė)




PROJEKTO VYKDYMO REZULTATŲ ANALIZĖ 

1. PASIEKTŲ TIKSLŲ, UŽDAVINIŲ IR REZULTATŲ APIBŪDINIMAS (pasiektus rezultatus išreikšti kiekybiškai – suorganizuotų renginių, stovyklų, užsiėmimų, mokymų skaičius, dalyvių skaičius, suteiktų paslaugų skaičius, paslaugos gavėjų skaičius ir t. t.)

	










2. PROJEKTO REIKŠMĖ VISUOMENEI
	










3. KITI RĖMĖJAI IR FINANSAVIMO ŠALTINIAI, JŲ INDĖLIS PROJEKTO ĮGYVENDINIMUI
	











Organizacijos vadovas ________________________        Projekto vadovas___________________
(vardas ir pavardė, pareigos parašas) 	(vardas ir pavardė, parašas)


A. V.                                                          ____________ 
(data)
