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KLAIPĖDOS RAJONO SAVIVALDYBĖS VISUOMENĖS SVEIKATOS RĖMIMO SPECIALIOSIOS PROGRAMOS PROJEKTŲ/PRIEMONIŲ RĖMIMO SKELBIANT PARAIŠKŲ ATRANKOS KONKURSĄ TVARKOS APRAŠAS


I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos rajono savivaldybės visuomenės sveikatos rėmimo specialiosios programos (toliau – Specialiosios programos) projektų/priemonių rėmimo skelbiant paraiškų atrankos konkursą tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) nustato paraiškų, skelbiant atrankos konkursą, pateikimo, jų vertinimo ir atrankos, sutarčių sudarymo, projektų/priemonių vykdymo, lėšų naudojimo ir ataskaitų pateikimo tvarką. 
2. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:
	2.1. Pareiškėjas – viešoji įstaiga, biudžetinė įstaiga, visuomeninė organizacija ir kiti juridiniai asmenys. Pareiškėjas – Klaipėdos rajone registruota viešoji įstaiga, biudžetinė įstaiga, visuomeninė organizacija ir kiti juridiniai asmenys (2024-01-22 AV-100 pakeitimas).
	2.2. Paraiška – šio Tvarkos aprašo nustatytos formos prašymas paremti projektą ar priemonę.
	2.3. Projektas – tai sveikatinimo veikla, atitinkanti Specialiosios programos prioritetus remiant 2.1. punkte išvardytus juridinius asmenis, įgyvendinama per aiškiai apibrėžtą laikotarpį, turinti pasiekti numatytus rezultatus ir turinti aiškius vykdytojus. 
2.4. Priemonė – tai būdas, metodas, instrumentas, kuris padeda įgyvendinti Klaipėdos rajono savivaldybės kompleksines sveikatinimo programas bei kituose strateginiuose dokumentuose numatytas sveikatinimo priemones.
2.5. Projekto/priemonės vykdytojas – už projekto/priemonės įgyvendinimą atsakingas juridinis asmuo, teikęs paraišką;
2.6. Partneris – tai juridinis asmuo, prisidedantis savo indėliu (turtu, veikla, darbu ar kt.) įgyvendinant projektą/priemonę ir siekiantis bendrų sveikatinimo veiklos rezultatų. 

II SKYRIUS
PARAIŠKŲ PRIĖMIMO SKELBIMAS IR PATEIKIMAS

3. Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos Sveikatos ir socialinės apsaugos skyrius (toliau – Atsakingas skyrius) skelbia paraiškų atrankos konkursą ne vėliau kaip einamųjų metų I ketvirtį. Konkursas skelbiamas vietinėje spaudoje ir Savivaldybės internetinėje svetainėje.
4. Skelbime nurodoma Specialiosios programos priemonių prioritetai, paraiškų priėmimo sąlygos, terminai. 
5. Specialiosios programos priemonių prioritetinės kryptys nustatomos keturiems metams, esant poreikiui gali būti papildomos ar koreguojamos. Prioritetinės kryptys nustato Klaipėdos rajono savivaldybės Bendruomenės sveikatos taryba. 
6. Paraiška pagal nustatytą formą (Tvarkos aprašo 1 priedas) su priedais ir elektroninė paraiškos su priedais laikmena pateikiami viename užklijuotame voke. Ant voko turi būti nurodyta pareiškėjo pavadinimas ir adresas, žyma „Visuomenės sveikatos rėmimo specialiosios programos projektas/priemonė“ ir teikiamos projekto/priemonės pavadinimas. Adresatas Sveikatos ir socialinės apsaugos skyrius. Visi paraiškos originalo ir pridedamų dokumentų lapai turi būti tvarkingai susegti, sunumeruoti eilės tvarka. Asmuo, turintis teisę veikti pareiškėjo vardu, privalo pasirašyti kiekvieną paraiškos ir pridedamų dokumentų lapą. Tokiu būdu pareiškėjas prisiima atsakomybę už paraiškos ir jos priedų duomenų teisingumą. Ranka užpildytos paraiškos nenagrinėjamos. Visi prie paraiškos pridėti dokumentai ne valstybine kalba privalo būti išversti į valstybinę kalbą. 
7. Paraiška pagal nustatytą formą (Tvarkos aprašo 1 priedas) su priedais taip pat gali būti teikiama per Klaipėdos rajono savivaldybės elektroninių paslaugų valdymo sistemą, ar elektroniniu paštu savivaldybe@klaipedos-r.lt. Teikiant paraiškas skaitmeniniu būdu paraiška pagal nustatytą formą (Tvarkos aprašo 1 priedas) teikiama  „Word“ formatu, o priedai PDF formatu. Elektroninės paraiškos rinkmenos (failo) pavadinimas turi būti susietas su pareiškėjo, teikiančio paraišką, pavadinimu, t. y. turi būti pareiškėjo visas pavadinimas arba jo trumpinys, teikiamos projekto/priemonės pavadinimas. Paraiškas skaitmeniniu būdu turi teisę pateikti pareiškėjo vadovas arba jo įgaliotas asmuo. Jeigu paraišką teikia pareiškėjo vadovo įgaliotas asmuo, prie paraiškos turi būti pridėtas įgaliojimas. Paraiška privalo būti pasirašyta vadovo arba įgalioto asmens elektroniniu parašu. Tokiu būdu pareiškėjas prisiima atsakomybę už paraiškos ir jos priedų duomenų teisingumą. Ranka užpildytos ir skanuotos paraiškos - nenagrinėjamos. Visi prie paraiškos pridėti dokumentai ne valstybine kalba privalo būti išversti į valstybinę kalbą. 
8. Vienas pareiškėjas kiekvienam nustatytam Specialiosios programos priemonių prioritetui gali teikti tik po vieną paraišką.  Vienas pareiškėjas gali pateikti ne daugiau kaip vieną projekto/priemonės paraišką (2024-01-22 AV-100 pakeitimas).
9. Nenagrinėjamos paraiškos, kurių projekto/priemonės biudžetas mažesnis nei 1000 Eur:
[bookmark: _Hlk156812126]9.1. Vienam projektui/priemonei didžiausia galima skirti Specialiosios programos lėšų suma – 7 000 (septyni tūkstančiai) eurų (2024-01-22 AV-100 pakeitimas).
10.  Pareiškėjai, nepateikę anksčiau vykdyto projekto/priemonės metinės veiklos ataskaitos ir/arba išlaidas pagrindžiančių dokumentų, neturi teisės dalyvauti ateinančių metų paraiškų priėmime.
11.  Atsakingo skyriaus specialistas paraiškų pateikimo laikotarpiu žodžiu, telefonu ir elektroniniu paštu konsultuoja visais paraiškų pateikimo klausimais skelbime nurodytais kontaktais. 

III SKYRIUS
VERTINIMO KOMISIJOS SUDARYMAS IR DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Paraiškas vertina Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus (toliau – Administracijos direktoriaus) įsakymu sudaryta vertinimo komisija (toliau – Vertinimo komisija), kuri sudaroma iš penkių Administracijos direktoriaus paskirtų kompetentingų Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos specialistų. Paraiškas vertina Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus (toliau – Administracijos direktoriaus) įsakymu sudaryta vertinimo komisija (toliau –
Vertinimo komisija), kuri sudaroma tokios sudėties: trys Administracijos direktoriaus paskirti
kompetentingi Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos specialistai, Klaipėdos rajono
savivaldybės vicemeras, kuriam priskirta veiklos sritis Sveikatos apsaugos politikos
koordinavimas ir Klaipėdos rajono savivaldybės visuomenės sveikatos biuro atstovas (2024-03-07 AV-342 pakeitimas).
13. Esant reikalui, į vertinimo komisijos sudėtį Administracijos direktorius gali kviesti ekspertus. 
14. Paraiškos vertinamos ne ilgiau kaip 30 darbo dienų nuo paskutinės paraiškų pateikimo konkursui dienos.
15. Vertinimo komisijos darbo forma yra posėdžiai. Vertinimo komisijos darbą organizuoja Atsakingas skyrius. Posėdžiai yra teisėti, kai juose dalyvauja daugiau kaip pusė vertinimo komisijos narių. Pirmasis komisijos posėdis sušaukiamas ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo paskutinės paraiškų pateikimo konkursui dienos. Vertinimo komisijos darbo forma yra posėdžiai. Vertinimo komisijos darbą organizuoja Atsakingas skyrius. Posėdžiai yra teisėti, kai juose dalyvauja daugiau kaip pusė
vertinimo komisijos narių. Pirmasis komisijos posėdis sušaukiamas ne vėliau kaip per 20
darbo dienų nuo paskutinės paraiškų pateikimo konkursui dienos (2024-03-07 AV-342 pakeitimas).
16. Vertinimo komisijos sprendimai įforminami protokolu, kurį pasirašo vertinimo komisijos pirmininkas ir sekretorius. Posėdžius protokoluoja vertinimo komisijos sekretorius.

IV SKYRIUS
PARAIŠKŲ VERTINIMAS

17. Prieš pateikiant projektus vertinimo komisijai, Atsakingo skyriaus specialistas:
17.1. įregistruoja paraišką ir paraiškoje nurodytu elektroniniu paštu informuoja pareiškėją apie jos įregistravimą;
17.2.  atlieka paraiškų vertinimą pagal Administracinės atitikties vertinimo lentelę (Tvarkos aprašo 2 priedas), kurio metu tikrinama, ar paraiška tinkamai užpildyta, ar pridėti visi reikalaujami dokumentai, ar paraiška ir jos priedai pateikti valstybine kalba arba išversti į valstybinę kalbą. 
18. Jeigu vertinant gautą paraišką ir dokumentus kyla neaiškumų, trūksta informacijos, galinčios turėti esminės įtakos paraiškos ar projekto/priemonės vertinimui, Atsakingo skyriaus specialistas paraiškoje nurodytu elektroniniu paštu kreipiasi į pareiškėją su prašymu patikslinti informaciją ar pateikti trūkstamus dokumentus per 3 darbo dienas nuo šio kreipimosi pateikimo dienos.
19.  Jeigu pareiškėjas per 3 darbo dienas nuo prašymo patikslinti informaciją ar pateikti trūkstamus dokumentus pateikimo dienos nepatikslino informacijos arba nepateikė visų prašomų dokumentų, paraiška vertinimo komisijai neteikiama.
20. Paraiškas vertina kiekvienas vertinimo komisijos narys užpildydamas projekto/priemonės vertinimo lentelę (Tvarkos aprašo 3 priedas). Maksimalus balų skaičius, kurį gali skirti vienas vertinimo komisijos narys vienam projektui – 90. Apskaičiuojamas vertinimo komisijos narių įvertinimų aritmetinis vidurkis. Galimybę gauti paramą turi projektai/priemonės, surinkę ne mažiau kaip 51 balą vertinimo komisijos vertinimo vidurkio.
21. Vertinimo komisija, atsižvelgdama į paraiškos surinktų balų skaičių, nurodyto biudžeto pagrįstumą ir Specialiajai programai skirtų lėšų sumą, sudaro siūlomų remti paraiškų sąrašą ir teikia Klaipėdos rajono savivaldybės bendruomenės sveikatos tarybai (toliau – Bendruomenės sveikatos taryba) siūlymus dėl projektų/priemonių finansavimo ir skiriamų lėšų sumų.
22. Pareiškėjui, kurio paraiška surinko 51 balą ir daugiau, gali būti siūloma mažesnė negu paraiškoje prašoma lėšų suma ar nefinansuojamos atitinkamos veiklos, jeigu: 
22.1. lėšų poreikis konkrečiai veiklai vykdyti yra nepakankamai pagrįstas ir detalizuotas;
22.2. pareiškėjas, anksčiau vykdęs pateiktą projektą/priemonę, neįsisavino skirtų lėšų;
22.3. pagal faktinį turimų lėšų kiekį nėra galimybių visiems pareiškėjams skirti visą prašomą sumą;
22.4. projekto/priemonės numatyta veikla yra susijusi su tiesiogine pareiškėjo veikla arba siūlomą veiklą jau atlieka kita institucija.
23. Bendruomenės sveikatos taryba, remdamasi vertinimo komisijos pateiktomis išvadomis, pastabomis bei siūlymais, priima nutarimą dėl paraiškų atrankos ir finansavimo.
24. [bookmark: _Hlk67556333]Administracijos direktorius, vadovaudamasis vertinimo komisijos siūlymais, pastabomis ir išvadomis bei Bendruomenės sveikatos tarybos nutarimu, pasirašo įsakymą dėl lėšų skyrimo Specialiosios programos projektų/priemonių rėmimo paraiškų atrankos konkurse atrinktiems projektams/priemonėms. 
25. [bookmark: _Hlk67556300][bookmark: _Hlk67556481]Atsakingas skyrius per 5 darbo dienas nuo pasirašyto Administracijos direktoriaus įsakymo dėl lėšų skyrimo Specialiosios programos projektų/priemonių rėmimo paraiškų atrankos konkurse atrinktiems projektams/priemonėms, raštu arba elektroniniu paštu informuoja pareiškėją apie priimtą sprendimą.

V SKYRIUS
SUTARČIŲ SUDARYMAS

26.  Administracijos direktorius per 20 darbo dienų nuo pasirašyto Administracijos direktoriaus įsakymo dėl lėšų skyrimo Specialiosios programos projektų/priemonių rėmimo paraiškų atrankos konkurse atrinktiems projektams/priemonėms sudaro sutartį dėl Specialiosios programos projektų/priemonių vykdymo (toliau – Sutartis) su pareiškėju. 
27. Jei pareiškėjas per 20 darbo dienų nuo pasirašyto Administracijos direktoriaus įsakymo dėl lėšų skyrimo Specialiosios programos projektų/priemonių rėmimo paraiškų atrankos konkurse atrinktiems projektams/priemonėms dienos nepasirašo sutarties, finansavimas neskiriamas.
28. Informacija apie atrinktus finansuoti projektus/priemones skelbiama Savivaldybės internetiniame puslapyje.

VI SKYRIUS
PROJEKTŲ/PRIEMONIŲ VYKDYMAS IR LĖŠŲ NAUDOJIMAS

29.  Projektui/priemonei vykdyti skirtos Specialiosios programos lėšos naudojamos pagal patvirtintą išlaidų sąmatą, kuri yra neatsiejama Sutarties dalis.
30.  Projektui/priemonei vykdyti gautos lėšos gali būti naudojamos šioms prekėms ir paslaugoms apmokėti: seminarų ir konferencijų ar kitos veiklos dalyvių maitinimui, ryšio paslaugoms, transporto kuro išlaidoms tiesioginei veiklai vykdyti, reprezentacinei aprangai, susijusiai su sveikatinimo veikla, spaudiniams, kanceliarinėms prekėms, samdomų darbuotojų (lektorių) darbo užmokesčiui, kitoms prekėms ir paslaugoms tiesiogiai susijusioms su projekto/priemonės veikla apmokėti.
30. Projektui/priemonei vykdyti gautos lėšos gali būti naudojamos šioms prekėms ir paslaugoms apmokėti:
30.1.   seminarų ir konferencijų ar kitos veiklos dalyvių maitinimui;
30.2.   ryšio paslaugoms;
30.3.   transporto kuro išlaidoms tiesioginei veiklai vykdyti (ne daugiau 5-10 proc. visų projekte numatytų lėšų);
30.4.   reprezentacinei aprangai, susijusiai su sveikatinimo veikla (ne daugiau 5-10 proc. visų projekte numatytų lėšų);
30.5.   spaudiniams, kanceliarinėms prekėms (ne daugiau 5-10 proc. visų projekte numatytų lėšų);
30.6.   samdomų darbuotojų (lektorių) darbo užmokesčiui;
30.7.   kitoms prekėms ir paslaugoms tiesiogiai susijusioms su projekto/priemonės veikla apmokėti;
30.8.   projekto/priemonės administravimo išlaidos negali viršyti 10 procentų priemonės sąmatos sumos.
(2024-01-22 AV-100 pakeitimas)
31.  Projektui/priemonei vykdyti gautos lėšos negali būti naudojamos: draudimui, komandiruotėms, darbuotojų, nesusijusių su sveikatinimo veikla, kvalifikacijai kelti, pastatų (patalpų) rekonstrukcijai ir remontui, statiniams statyti ir ilgalaikiam turtui įsigyti, garso, vaizdo ir kompiuterinei technikai įsigyti, sporto bazių, transporto remonto ir eksploatacinėms (išskyrus degalų) išlaidoms apmokėti.
31. Projektui/priemonei vykdyti gautos lėšos negali būti naudojamos:
31.1. draudimui;
31.2. komandiruotėms;
31.3. darbuotojų, nesusijusių su sveikatinimo veikla, kvalifikacijai kelti;
31.4. pastatų (patalpų) rekonstrukcijai ir remontui;
31.5. statiniams statyti ir ilgalaikiam turtui įsigyti;
31.6. garso, vaizdo ir kompiuterinei technikai įsigyti;
31.7. sporto bazių, transporto remonto ir eksploatacinėms (išskyrus degalų) išlaidoms apmokėti.
(2024-01-22 AV-100 pakeitimas)
32. Esant būtinybei, projekto/priemonės lėšos gali būti perkeliamos iš vienos sąmatos eilutės į kitą, bet ne daugiau kaip 10 proc. sąmatos eilutės vertės. Dėl lėšų perkėlimo projekto/priemonės vykdytojas su motyvuotu prašymu raštu kreipiasi į Atsakingą skyrių. Esant būtinybei, projekto/priemonės lėšos gali būti perkeliamos iš vienos sąmatos eilutės į kitą, bet ne daugiau kaip 10 proc. sąmatos eilutės vertės. Dėl lėšų perkėlimo projekto/priemonės vykdytojas su motyvuotu prašymu raštu kreipiasi į Atsakingą skyrių).
32.1. Lėšos projektams finansuoti yra skiriamos vieniems biudžetiniams metams. Projektai Specialiosios programos lėšomis gali būti finansuojami iki 70 proc. visų projekte numatytų lėšų. (2024-01-22 AV-100 pakeitimas)
33. Projekto/priemonės vykdytojui, nevykdančiam sutartyje prisiimtų įsipareigojimų arba naudojančiam lėšas ne pagal patvirtintą sąmatą, Administracijos direktorius turi teisę sustabdyti projekto/priemonės finansavimą ir raštu pareikalauti grąžinti gautas lėšas.
34. Projektui/priemonei skirtas ir nepanaudotas lėšas projekto/priemonės vykdytojas privalo grąžinti į Administracijos direktoriaus nurodytą sąskaitą iki Sutartyje nurodyto termino.


VII SKYRIUS
ATASKAITŲ PATEIKIMO TVARKA

35. Projekto/priemonės vykdytojas Atsakingam skyriui raštu pateikia:
35.1. iki einamojo ketvirčio pirmo mėnesio 10 d. tarpinę projekto/priemonės veiklos ataskaitą (Tvarkos aprašo 4 priedas); 
35.2. pasibaigus kalendoriniams metams, ne vėliau kaip per 10 d. metinę veiklos ataskaitą (Tvarkos aprašo 5 priedas). 
36.  Projekto/priemonės vykdytojas Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos Centrinei buhalterijai raštu pateikia Biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitą, Forma Nr. 2, patvirtintą  Lietuvos Respublikos finansų ministro:
36.1. iki einamojo ketvirčio pirmo mėnesio 10 d. tarpinę ataskaitą apie lėšų panaudojimą;
36.2. pasibaigus kalendoriniams metams, ne vėliau kaip per 10 d. metinę lėšų panaudojimo ataskaitą. 
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