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administracijos direktoriaus
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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOVILU SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos Dovily senitinija
(toliau — Senitinija) yra Klaipédos rajono savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
Savivaldybés teritorijos dalyje. Senitinijos veikla reglamentuoja Savivaldybeés administracijos
direktoriaus patvirtinti senifinijos nuostatai (toliau - Nuostatai). Seni@inijos pavadinima,
aptarnaujamos teritorijos ribas sprendimu nustato ir kei¢ia Klaipédos rajono savivaldybés taryba.

2. Seniiinijos teritorija sudaro 12517,82 ha, jos sudétyje yra 30 kaimy ir 1 miestelis: Bailiy
k., Birbin¢iy k., Dumpiy k., Gal¢iy k., Gedminy k., Gelziniy k., Grambaviskiy k., Grik3y k., Jurgiy
k., Jurjony k., Kalviy k., Kaspariskiy k., Ketvergiy k., Kisiniy k., Kiskeny k., Kuliy k., Laisty k.,
Lébarty k., Jyveriy k., Margiy k., Medsedziy k., Piktoziy k., Rimky k., Rusliy k., Stugiy k., Serny k.,
Sitpariy k., Snauksty k., Svepeliy k., Toleikiy k. ir Dovily Miestelis.

3. Seniiinijos veikla organizuojama pagal Senifinijos metinj veiklos plang. Senitinijos veikla
finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto ir ity jstatymuose nustatyty le3y.

4, Senifinija turi saskaitg banke.

5. Seniiinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietovés, kurioje
yra Senifinijos buveiné, ar Savivaldybeés herbu ir &uos herbinius antspaudus naudoja teisés akty
nustatyta tvarka.

6. Senifinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybes nutarimais, Klaipédos rajono savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, $iais Nuostatais bei kitais teisés aktais.

II SKYRIUS
SENIUNIJOS FUNKCIJOS

7. Senitnija:

7.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

7.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
pranesimus apie medZiojamuyjuy gyviny ir grieztai saugomy radiy laukiniy gyviny padaryta Zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu Senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZitira.

7.4. Senifinija senifinijos Nuostatuose nustatyta tvarka ir mastu:

7.4.1. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikima ir (arba) priZidrint, kaip teikiamos
vieosios paslaugos, teikia pasiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyju paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais
pati teikia Sias paslaugas;



7.4.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

7.4.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

7.4.4. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima ir socialiniy i$moky, pasalpy mokéjima
bei kontrole;

7.4.5. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir suraSant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijai sifilymus dél
socialinés paramos toms §eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

7.4.6. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg, utikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, ¥vietimo, sveikatos prieZiiiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavima ir darba su socialing rizika patiriangiomis Seimomis;

747. renka ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
Savivaldybés teritorijoje gyvenan€iy vaiky apskaitai;

7.4.8. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

7.4.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

7.4.10. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

7.4.11. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
Zzemeés tikio srityje;

7.4.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

7.4.13. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros renginius;

7.4.14. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomeneés plétros programas;

7.4.15. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

7.5. Siy Nuostaty 7.1 papunktyje nustatyta funkcija Savivaldybés administracijos direktoriaus
sprendimu gali biti pavesta atlikti Senifinijai ir kitam Savivaldybés administracijos struktiiriniam
padaliniui.

IIT SKYRIUS
SENIUNAS IR JO FUNKCIJOS

8. Seniiinijos senilinas yra Senilinijos vadovas. Seniiinas yra karjeros valstybés tarnautojas.
Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skai¢ius néra ribojamas.

9. Seniiing | pareigas priima ir i jy atleidZia Savivaldybés administracijos direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir Lietuvos Respublikos valstybes
tarnybos jstatymu. | senifino pareigas priimama tik konkurso biidu, i§skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ senilino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas,
kai keitiama senifinijos forma, o senilino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus
$io straipsnio 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas seniiinas, kurio iki tol eitos
kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. | seniino
pareigas negali bliti priimamas asmuo taikant Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 49
straipsnio 1 dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senifinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atliekamos seniiinijy, kuriy forma yra filialas,
struktiirinés pertvarkos naikinama senitino pareigybé. Priimant j senifino pareigas taip pat netaikomos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo j senitino pareigas po
karjeros valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas
konkurso komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maziau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 $ios komisijos nariai
turi biiti tos senitinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senitinaiCiy sucigos deleguoti asmenys.
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10. Kai keitiama senitinijos forma, senifinas turi teisg biiti be konkurso priimtas j kitos formos
senifinijos senifino pareigas, kai senilino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, taikomus
kitos formos senitinijos vadovui, ir iki tol jo eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos
vertinimai buvo geri arba labai geri.

11. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

12. Seniiino sprendimai jforminami jsakymais.

13. Seniiinas yra Senitinijai skirty asignavimy valdytojas.

14. Senitinas:

14.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka Senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne Senifinijos patalpose seniiinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti i Senitinijos patalpas ir
iSkvie¢ia seniling | savo gyvenamaja vieta;

14.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia ir
kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kurivose pagal jy naudojimo
paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

14.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia siilymus dél Savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry Savivaldybés ukio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybes veiklos
plano projekty, rengia Senifinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti Senitinijos seni@inai¢iy sueigoje; supaZindina seni@inai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu Senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

14.4. $aukia seniiinai¢iy ar Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina $iose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su §iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
Savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasialymus
ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

14.5. informuoja Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybes veiklag ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 37
ir 38 straipsniuose nustatyty reikalavimy;

14.6. ne reciau kaip karta per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymo 37 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia SeniGinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
igpléstinei senifinailiy sueigai; senifinai¢iy sueigos sprendimg ir Senifinijos metinio veiklos plano
jigyvendinimo ataskaita teikia Savivaldybés administracijos direktoriui;

14.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su Senilinijos
Senifinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

14.8. Senifinijos Nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijos veikla.

IV SKYRIUS
DARBO SANTYKIAI

15. Senitinijos darbuotojus, dirban¢ius pagal darbo sutartis, Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka j darbg priima, pasiraso darbo sutartis, darbuotojus i3 darbo atleidZia, juos
komandiruoja, leidzia atostogy, drausmines nuobaudas skiria — Savivaldybes administracijos
direktorius.



16. Senifinui negalint eiti pareigy atostogy, komandiruotés, ligos ar kitais atvejais jj pavaduoja
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas seniiinijos valstybés tarnautojas arba
kitos Savivaldybés administracijos senifinijos seniiinas.

17. Uz tarnybinius nusizengimus Senifinas gali buti traukiamas tarnybinén atsakomybén. Uz
darbo drausmés paZeidimus, darbo pareigy nevykdyma ar netinkamg jy vykdymg Senilnijos
darbuotojai gali buti traukiami drausminén atsakomybén.

18. UZ padaryta materialine Zalg Senilinas ir Senilinijos darbuotojai gali biiti traukiami
materialinén atsakomybén.

19. Seniiinas gali dalyvauti Lietuvos seniliny asociacijos veikloje.

V SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

20. Gaunama ir siundiama korespondencija, gyventojy pareikimai, praSymai, adresuoti
Senifinijai, tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymuose, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu patvirtintose Asmeny praS§ymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo
administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vie$ojo administravimo subjektuose taisyklése,
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
patvirtintose Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése bei kituose teisés aktuose nustatyta tvarka.

21. Senifinijos veiklai skirto finansavimo apskaita organizuojama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymy bei kity teisés akty, reglamentuojaniy buhaltering apskaita, nustatyta tvarka.

22. Seniiinija jai perduotg Savivaldybés turta valdo, naudoja ir disponuoja juo Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo,
Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

23. Seniiinija pagal savo kompetencija Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, Lietuvos
Respublikos viedyjy pirkimy jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka savo Gkinei veiklai
organizuoti gali sudaryti sutartis, i¥skyrus sutartis, kurios sudaromos Savivaldybés vardu ir kurias
pasira$yti suteikta teisé Savivaldybés merui arba Savivaldybés administracijos direktoriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Senifnijos veiklos ir finansinj auditg atlieka Savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba bei
Savivaldybés administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius.

25. Sie Nuostatai gali biiti pakeisti, pripaZinti netekusiais galios Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




